
Die Politische Gemeinde Tobel-Tägerschen ist eine Einheitsgemeinde und zählt rund 1‘600 Einwohne-
rinnen und Einwohner. Unsere jetzige Gemeindeschreiberin sieht Mutterfreuden entgegen, deshalb 
sucht der Gemeinderat per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Allrounderin als 

Gemeindeschreiber/in 100% 

Als initiative und verantwortungsbewusste Fach- und Führungskraft leisten Sie einen massgeblichen 
Beitrag zum Erfolg einer effizienten, wirkungsvollen und kundenorientierten Gemeindeverwaltung. 

Ihr Aufgabengebiet: 
 Operative und personelle Führung sowie Weiterentwicklung der Gesamtverwaltung 
 Vor- und Nachbearbeitung von Gemeinderats- und Kommissionssitzungen inkl. 

Protokollführung 
 Beratung und Unterstützung des Gemeindepräsidenten sowie des Gemeinderates 
 Organisation von Gemeindeversammlungen und Wahlen/Abstimmungen 
 Leitung Bestattungsdienste 
 Kommunikations- und Budgetaufgaben 

Ihr Profil: 
 Breitgefächerte, solide Berufserfahrung im Bereich der öffentlichen Verwaltung, vorzugsweise 

als Gemeindeschreiber/in 
 Vertieftes Verständnis für die Abläufe einer kommunalen Verwaltung und für politische Pro-

zesse, Erfahrung im Agieren zwischen Politik, Verwaltung und Öffentlichkeit 
 Vertiefte Kenntnisse des öffentlichen Rechts 
 Auftrittskompetenz, Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck 
 Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise 
 Sehr gute IT-Kenntnisse (eGeKo von Vorteil) 

Unser Angebot: 
 Spannende, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
 Dynamisches und entwicklungsfähiges Arbeitsumfeld mit Gestaltungsspielraum 
 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen nach der Verordnung des Regierungsrates über die 

Rechtsstellung des Staatspersonals 
 Arbeitsplatz mit zeitgemässer Infrastruktur sowie Gratisparkplatz 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre elektronische Bewerbung an Gemeindepräsident rolf.boss-
hard@tobel-taegerschen.ch. Für telefonische Auskünfte steht Ihnen Beatrix Kesselring, Gemeinde-
schreiberin ad interim, 058 346 01 12, gerne zur Verfügung.


