Uberall fiir alle

SPITEX

Lauchetal

Die Spitex Lauchetal hat eine Leistungsvereinbarung mit den Gemeinden Affeltrangen,
Bettwiesen, Braunau, Lommis und Tobel-Tagerschen. Nebst den Ublichen Spitexleistungen
organisieren wir auch den SRK-Fahrdienst und Mahlzeitendienst fiir dieses Einzugsgebiet.

Wir suchen auf den 1. Marz 2022 oder nach Ubereinkunft eine

kfm. Angestellte 20-50%

Ilhre Aufgaben umfassen:

Fihren des Finanz- und Rechnungswesen inkl. Jahresabschluss, Budget und
Kostenrechnung

Personaladministration inkl. Lohnbuchhaltung

Erstellen der monatlichen Klientenabrechnungen

Stammdatenpflege (Abacus, Perigon)

Erstellen von Auswertungen und Deklarationen an Verbande und Amtsstellen
Versicherungswesen

Organisation von SRK-Fahrdienst und Mahlzeitendienst

Wir erwarten:

3-jahrige kaufmannische Ausbildung oder gleichwertige Ausbildung

Erfahrung in Finanzbuchhaltung und Personaladministration inkl. Lohnbuchhaltung
Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) und Verstandnis fir IT-Zusammenhange

Exakte, zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise

Flexibilitat

Wir bieten:

Einen vielseitigen Arbeitsbereich, in welchem Sie lhr Wissen und |hre Erfahrung
einsetzen kdnnen

Ein aufgestelltes Team

Raum fur Eigeninitiative und Weiterentwicklung

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen nach den Vorgaben des Kantonalverbandes

Bitte senden Sie |hre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen an:

Spitex Lauchetal, Regula Friedl Prasidium, Azenwilen 4, 9562 Buch bei Marwil
regula@friedl.ch

Fiir weitere Auskiinfte steht lhnen die Prasidentin gerne zur Verfligung 071 655 17 91,
079 226 09 33


mailto:regula@friedl.ch

